BMDE での論文投稿受付
著者　








管理者


「論文ファイルのチェック」での作業
・　ハードコピーとして残すもの

・登録情報　


・論文ファイル
・　論文ファイルのチェック作業手順
1. 「登録情報」の印刷： Netscape の 「print」を使用
2. サーバからPCに論文ファイルを転送　

→　印刷してチェック　

→　「printable」か「not printable」 か記録に残す(日付も記録する)。


(a)
printableであった場合


・管理画面のツール(Send confirmation to authors)を使用して、著者にメールを送る。


(b)
printableでない場合


・Eメールを送る。（必ず送る。理由(file broken等)を書く。論文を添付する。）



・11月15日（論文投稿締め切り）を過ぎた時点でprintableでない論文が残っていたら、
PC chairに報告

(c)
メールアドレスが間違っていた場合


・著者に連絡をとる努力をする。取れない場合は、PC chairに報告
unknownエラーが返ってきたとき：　　

→　電話,FAX,論文中のEメールを利用して連絡を取る

→　どうしても連絡が取れない場合は、PC chairに報告

(d)
投稿規定違反であった場合


・投稿規定違反であっても「printable」の返事は出す



・Web管理者が，論文ファイルを修正，変更することはしない
・重大な投稿規定違反のとき　→　PC chairに報告
· upload の繰り返し
　　　・upload の繰り返しは許す
　　　・SUBMISSION ディレクトリに最新版の論文ファイルがあるので，最新版の論文ファイルをprintable であるかチェックする

・作業手順
1. メール(paper (ID) is uploaded)が来たときに、論文ファイルのチェックを行う
2. 「printable」か「not printable」 か記録に残す(日付も記録する)。

登録


論文情報


連絡先





confirm


・upload URL





投稿





upload confirm


・paper ID





paper (ID) is uploaded 


・paper ID





printable





論文ファイルのチェック





Send confirmation to authors





DB





メール自動送信





メール自動送信





メール自動送信





メール自動送信





DB





printable メールを送信したことの記録








